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UNIVERSITAT

Hinweise zum wissenschaftlichen Arbeiten P R ©

Denken

Grundsatzliches

= Wir stellen einige Regeln zum wissenschatftlichen Arbeiten in den
Wirtschaftswissenschaften vor.

= Erganzende Hinweise und Formatierungshilfen sind auch im Leitfaden
auf unserer Homepage (siehe Abschlussarbeiten) zu finden.
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Gliederung/Agenda Els'sSeBy

im Denken

Abschlussarbeiten am Lehrstuhl flr Energiewirtschaft
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UNIVERSITAT

Betreuung von Abschluss- und DS B U R G
Seminararbeiten Denken

Abschlussarbeiten am Lehrstuhl fir Energiewirtschaft

= Betreuung von Abschlussarbeiten erfolgt durch wissenschaftliche
Mitarbeiter, dazu gehort u.a.
— Erarbeitung bzw. Besprechung deines Themas

— Besprechung der Gliederung
— Klarung von Teilfragen, die mit der Literatur nicht zu beantworten sind
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Themenfindung (a) eSSy

UNIVERSITAT

DUISBURG

Denken

Abschlussarbeiten am Lehrstuhl fir Energiewirtschaft

Es gibt im Wesentlichen drei Wege zur Themenfindung:

1.

Wir stellen Themen zur Verfigung

Einzusehen unter https://www.ewl.wiwi.uni-due.de/studium-
lehre/abschlussarbeiten/themenangebote/

Bei Interesse ist eine Bewerbung beim jeweiligen Mitarbeiter einzureichen

Ahnlich zum Vorgehen im Literaturseminar/GAMS-Seminar/Markt-und-
Unternehmensspiel

. Themen in Zusammenarbeit mit Unternehmen aus der Praxis

Es muss ein Mitarbeiter des Lehrstuhls als Betreuer gesucht werden

Gestaltung des Themas und Gestaltung der Arbeit ist abhé&ngig vom
Kooperationspartner (die Einreichung eines Exposés beim betreuenden
Mitarbeiter auch hier hilfreich, evtl. aber nicht unbedingt nétig)
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Themenfindung (b) eSSy

Denken

Abschlussarbeiten am Lehrstuhl fir Energiewirtschaft

= 3. Eigene Themenvorschlage (falls kein Thema von Interesse zur
Verfiigung steht)

— Hilfreich: Aufmerksames Verfolgen der aktuellen Fachliteratur sowie
aktueller Diskussionen liefert erste ldeen

— Abgrenzung eines relevanten Abschlussarbeitsthemas mit einem
Mitarbeiter

— Dazu ist Voraussetzung: die Erstellung eines Gliederungsvorschlags (mit
einer Tiefe von ca. 2 Gliederungsebenen) und eines max. dreiseitigen
Exposés. Dieses sollte die folgenden Fragen kurz beantworten:

— Worin besteht das gestellte Problem?
— In welchen grofReren Kontext l&sst es sich einordnen?
— Welche praktische und wissenschaftliche Relevanz besitzt das Thema?

— Auf welche Literatur und sonstige Quellen kann bei der Bearbeitung
zuruckgegriffen werden?

— Welche Inhalte sollen im Weiteren aufgearbeitet werden?
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Weiterer Verlauf Es'SSeBy

Denken

Abschlussarbeiten am Lehrstuhl fir Energiewirtschaft

= (Moglichen) Betreuer*in ansprechen

— Wenn wir ein Thema nicht bearbeiten kdnnen, leiten wir euch an die
entsprechenden Kollegen weiter oder konnen helfen, den richtigen Betreuer
zu finden.

— Ggf. werden wir hier ein kurzes Exposé zum Thema fordern.
= Erarbeitung der Gliederung
— Zunachst erst in Rucksprache mit dem Betreuer
— Gemeinsame Besprechung mit Prof. Weber in seiner Sprechstunde

= Anmeldung der Arbeit erfolgt nach weitestgehend fertiggestellter,
abgesprochener Gliederung
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Gliederung ES'SEN

im Denken

Aufbau und Elemente der Arbeit
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UNIVERSITAT

AuRere Gestalt der Arbeit kI R

Denken

Aufbau und Elemente der Arbeit

= Minimalanforderungen der auf3eren Gestaltung sind im Leitfaden zum
wissenschaftlichen Arbeiten zu finden, u. a.

— Seitenrander, Schriftart, Schriftgréf3e
— Deckblatt, Gliederung, Literaturverzeichnis, Eidesstattliche Erklarung
— Umfang der Arbeit

= Einhaltung der Formvorschriften sind ein wesentliches
Bewertungskriterium

= Download unter http://www.ewl.wiwi.uni-due.de/studium-
lehre/abschlussarbeiten/
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UNIVERSITAT

Inhalt der Arbeit U1 B R G

Denken

Aufbau und Elemente der Arbeit

= Vorgehensweise

— Logisch und methodisch

— Nachvollziehbar und tGberpriufbar

— Kiritisch, selbststandig und literaturbasiert
= Darstellung

— Nachvollziehbar und leicht verstandlich

— Formal richtig

— (Anschauliche Tabellen und Diagramme)
= Ergebnisse

— Relevant

— Richtig und Uberprufbar

Der Rote Faden muss immer erkennbar sein.
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UNIVERSITAT

Aufbau der Arbeit im Uberblick B IS B R @

Denken

Aufbau und Elemente der Arbeit

= Einleitung

— In der Einleitung werden die Motivation, Fragestellung erlautert und anschlie3end die
Struktur der Arbeit kurz skizziert.

= Haupttell

— Methodik: Die spater in der Arbeit angewandten Methoden werden erklart oder
hergeleitet und ggf. auch in ihren Kontext, also bspw. vergleichbare Methoden oder
Studien, eingebettet.

— Anwendung: Die Eingangs- und Ausgangsdaten der angewandten Methodik werden
prasentiert und diskutiert. Eingangsdaten umfasst neben der reinen Datenquelle und
ihrer Bereinigung auch Szenarien, Hypothesen usw. Ausgangsdaten sind Modeller-
gebnisse, Interview- oder Literaturauswertungen - letzteres bei Metastudien.

= Schlussteill

— Zusammenfassung der (nicht) gefundenen Antworten auf die in der Einleitung
gestellten Fragen. Arbeit schlief3t in der Regel mit einem realistischen Ausblick auf
weitere Anwendungsfalle usw. ab.
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Spezifika Seminararbeit e'SeN

Denken

Aufbau und Elemente der Arbeit

= Der Aufbau der Seminararbeit entspricht grundsatzlich dem von
Bachelor-/Masterarbeit
= Der Fokus liegt hier auf dem Theorietell
= Ausgangsliteratur wird zur Verfigung gestellt
— gemeint als ausfthrlicher Kommentar zum Thema
— d.h. Inhalt der Arbeit ist nicht der Artikel, sondern dessen behandeltes Thema
= Es wird erwartet:
— weitere Literaturrecherche und deren Einbindung
— Reflektion der Zusammenhange (Gemeinsamkeiten wie auch Widerspriche)

— kritische Reflektion kann auch eine Aktualisierung der Datengrundlage sowie deren
Auswirkungen bedeuten

House of
Energy Markets
& Finance 12.09.2022 19



UNIVERSITAT

DUISBURG

Gliederung ES'SEN

im Denken

Technik des Zitierens
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Motivation ESSEN

im Denken

Technik des Zitierens

.[-..] alles Gedankengut, das von anderen ubernommen wird, [muss] deutlich
und Uberprufbar gekennzeichnet [werden]. Daraus ergibt sich, dass alle nicht
gekennzeichneten Stellen dem Verfasser zugerechnet werden.*?

= Richtiges und vollstandiges Zitieren ist die Grundvoraussetzung
wissenschatftlichen Arbeitens

— Der Eigenanteil umfasst auch das eigenstandige Zusammentragen und aggregierte
Wiedergeben der bestehenden Literatur und Studien sowie das Einordnen und
Abgrenzen der eigenen Arbeit davon.

— Nur nachvollziehbare oder Uberprifbare Aussagen kénnen (positiv) gewertet werden.
Bspw. heil3t das auch, dass ein Plagiat, das als solches nicht nachgewiesen werden,
als nicht nachvollzienbare Aussage die Bewertung der Arbeit verschlechtert.

— Richtige und vollstandige Formvorgaben kdnnen am einfachsten mit
Literaturverwaltungssoftware eingehalten werden.

1Rossig und Pratsch (2001), S.113.
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Plagiate vs. schlechtes wissenschaftliches B R

ESSEN

Arbeiten »

Technik des Zitierens

= Unvollstandiges Zitieren kann nicht nur als schlechtes wissenschaftliches
Arbeiten betrachtet werden, sondern, wenn die Leistung anderer vorsatzlich
gestohlen wird, auch als Plagiat.

— Plagiate sind nicht nur ein Tauschungsversuch und fihren als solcher zum nicht
Bestehen, sondern werden auch dem Prifungsausschuss vorgelegt und in
besonders deutlichen Fallen strafrechtlich verfolgt.

= Auch das Nutzen von Ghostwritern oder das Wiedereinreichen einer alten
Arbeit ist ein Plagiat.

= Plagiate kbnnen nicht nur durch Software aufgespirt werden, sondern fallen
erfahrungsgemarl von alleine auf, weil bspw. im direkten Vergleich zweier
Kapitel der Arbeit, ...

— Sich die Ausdrucksweise oder deren Komplexitat schlagartig andert,
— Die Zeichensetzung auf einmal richtig angewandt wird,
— Zufallige Fenhler, bspw. skurrile Falschibersetzungen, kopiert werden usw. usf.
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Was kann zitiert werden? £

UNIVERSITAT

DUISBURG

Denken

Technik des Zitierens

= Zitierfahig

in der Regel nur verotffentlichte oder gereviewte Quellen

Fachaufsatze, Fachbucher und Fachlexika

— Zu finden uber wissenschaftliche Suchmaschinen wie ,primo “, ,Google Scholar®, ,Scopus® etc.
Graue Literatur (Working und Discussion Paper etc.)

— D. h. wissenschaftliche Veroffentlichungen, die (noch) nicht peer-reviewed sind.

in eingeschranktem Mal3e Publikumsorgane

— Statt Tageszeitungen besser Agentur- bzw. Behérdenmeldungen verwenden.

= Nicht zitierfahig

Vorlesungsskripte, Seminar- und Abschlussarbeiten

in der Regel mindliche Ausklnfte

Wikipedia

Publikumszeitschriften (Bild, Brigitte) und deren Online-Auftritte (stern.de)

— Einfache Regel zur Einstufung: Promi-Stories auf der Titelseite => eher nicht oder nur nach
,Fakten-Check" zitierfahig

House of
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Wie wird zitiert? — Wortliche Zitate ES'SEN

im Denken

Technik des Zitierens

= Direkte, wortliche Zitate sind (meistens) nur angebracht, wenn der exakte
Wortlaut relevanter ist als der eigentliche Inhalt. Dies kann z. B. bei Gesetzes-
texten oder unklaren Definitionen der Fall sein.

= Wortliche (direkte) Zitate sind in Anfiihrungszeichen zu setzen

= Direkte Zitate genauso tibernehmen, wie sie in der Quelle stehen
— Auslassungen und Erganzungen mussen mit [...] markiert werden

= Quellenangabe mit Kurzbeleg
— Name (Jahr), Seite

= Entweder in Ful3noten oder im Text

— Bsp. fir Angabe im Text (nach APA-Zitierweise)

— ,Dieser Prozel der ,schopferischen Zerstorung' ist das flr den Kapitalismus wesentliche
Faktum.“ (Schumpeter (1993), S.138)

— Bsp. fir Angabe als Ful3note

— ,Dieser Prozel der ,schopferischen Zerstérung' ist das flr den Kapitalismus wesentliche
Faktum.*!

House of
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Wie wird zitiert? — Sinngemalle Zitate 5!

im Denken

Technik des Zitierens

= Bei sinngemalfen (indirekten) Zitaten entfallen die Anfihrungszeichen

— ,sinngemal” impliziert, dass nicht der gleiche Wortlaut des Originals verwendet wird,
einzelne Begriffe (insbes. Fachbegriffe) dirfen aber wiederholt werden

= Quellenangabe mit Kurzbeleg und Beginn mit ,Vgl.”

— In Ful3noten: Vgl. Name (Jahr), Seite

— Im FlieBtext (APA): (Name, Jahr, Seite), selten auch (Vgl. Name, Jahr, Seite)
= Entweder in Ful3noten oder im Text

— Bsp. fir Angabe im Text (APA):

— Die weltweite Stromproduktion betrug 2002 15.074 TWh (IAE (2004), S. 193).
Alternativ: Laut IAE (2004, S. 193) betrug die weltweite Stromproduktion [...].

— Bsp. fiir Angabe als Ful3note:
— Die weltweite Stromproduktion betrug 2002 15.074 TWh?,

Tipp: Citavi-Word-Plugin zum Zitieren nutzen. Der Citavi-Standard-Zitierstil ist in aller
Regel an unserem Lehrstuhl akzeptiert.
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UNIVERSITAT

Wie wird zitiert? - Originalquellen L3 N

Denken

Technik des Zitierens

= Grundsatzlich soll nur aus Originalquellen zitiert werden. Das bedeutet nicht
nur, dass auf die Literaturquelle referenziert wird, sondern, dass die
verarbeitenden Textpassagen usw. auch aus der Originalquelle stammen.
— Vorabdrucke (bspw. auf Researchgate oder arxiv) kénnen bei der Literaturrecherche

zum screenen der Literatur verwendet werden, aber nicht zur eigentlichen Quellen-
arbeit!

— Manche Paper aus Zeitschriften der Elsevier-Gruppe mussen (kostenfrei; Lieferzeit
ca. %2 Tag) bestellt werden: https://www.uni-due.de/ub/elsevierersatz.php

= Falls die Originalquelle nicht oder nur mit unverhaltnismaldig hohem Aufwand
beschafft werden kann, darf auf eine Sekundarquelle zurtickgegriffen
werden.

— Sekundéarquellen stellen im Zweifel eine Interpretation der Originalquelle dar, sodass
nicht per se davon ausgegangen werden kann, das der ursprtingliche Inhalt richtig,
konsistent und vollstandig wiedergegeben wurde.
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Literaturverzeichnis B/

im Denken

Technik des Zitierens

= |m Literaturverzeichnis werden flr alle zitierten Quellen die vollstandigen
bibliographischen Angaben aller Kurzbelege aufgefiihrt.
— Es gelten hier je nach Zitierstil unterschiedliche Formatierungsanforderungen, die

sich auch nach Quellenart, also einer Monografie, Sammelband oder Internetquelle,
unterscheiden.

— (Gute) Zitationssoftware legt normalerweise fiir jeden zitierten Titel auch einen
Eintrag im Literaturverzeichnis ein und formatiert diesen je nach Anforderung. (Der
Zitierstil kann so auch nachtréaglich schnell geandert werden.)

= Die bibliographischen Angaben missen richtig, konsistent und vollstandig
sein.

Tipp: Wenn Quellen tiber DOI (Paper) oder ISBN (Bicher) in
Literaturverwaltungsprogrammen gesucht oder hinzugefiigt werden, werden die
vollstandigen bibliographischen Angaben meistens automatisch heruntergeladen. Fir
tber Automatismen eingeschleppte Fehler ist der Benutzer verantwortlich!
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Abbildungen, Tabellen und Formeln £S5

Denken

Technik des Zitierens

Grundsatzlich selbst zu erstellen!

Jeweils durchnummerieren

— Abbildungs- und Tabellenverzeichnis (Unter- bzw. Uberschriften sowie Seitenzahlen)
Zu jeder Abbildung oder Tabelle

— aussagekraftige Beschriftung (Uber Tabellen aber unter Abbildungen!)

— Quellenangabe, Anderungen sind zu kennzeichnen
— auf einheitliche Formatierung achten

Zu jeder Formel

— Nur Nummerierung

— Benennung der Variablen (Im Text unter der Formel)
— Variablen sind auch im Formelverzeichnis anzugeben
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Abbildungen, Tabellen und Formeln £S5

Denken

Technik des Zitierens

= Auf jede Abbildung und Tabelle muss im Text verwiesen (vor der Abbildung)

Table 4.7: Initial load and load duration as well as resulting properties

Subperiod i ¢; Ly in MW Ud; inh ¢ fex. =i

| 1.00 42430 209 0.100  -0.0526
2 1.32 56008 2739 0.132  -0.0707
3 1.58 67039 3459 0.158  -0.0858
4 1.79 75950 2353 0.179  -0.0983

ABBILDUNG 1 BEISPIELBILD

= Die Abbildungen und Tabellen missen erlautert werden und Kernaussagen
wiedergegeben werden

= Steigern diese den Informationsgehalt der Arbeit nicht sind die Abbildungen
oder Tabellen nicht notwendig
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Gliederung ES'SEN

im Denken

Sprachstil und -regeln
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Grundsatzliche Anforderungen i

Denken

Sprechstil und -regeln

= Wissenschaftliche Texte werden in einem eigenen Sprachstil verfasst.

— Das Kernanliegen wissenschaftlicher Sprache ist, nachvollziehbar und
reproduzierbar die Ergebnisse der eigenen Arbeit anderen Wissenschaftlern zur
Verfligung zu stellen.

— Dazu sind u. a. auf eine klare und nachvollziehbare Gedankenfolge, aber auch auf
eine objektive Darstellung von Tatsachen oder Vermutungen zu achten.

= Hilfestellung bietet unter anderen die Schreibwerkstatt der Uni
— https://lwww.uni-due.de/ios/sw_schreibwerkstatt

= (Ggf. den Betreuer nach Auszlgen aus gut bewerteten Arbeiten fragen.
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Formulierung und Wortwahl es'Se

Denken

Sprechstil und -regeln

Keine Umgangssprache oder ,leere” Phrasen verwenden
— Stattdessen Fachbegriffe gezielt einsetzen. Auf Adjektive eher verzichten.
Verschachtelte Satze durch kurze und pragnante Satze ersetzen

— Wissenschatftliche Sprache stellt keine poetischen oder literarischen Anspriche. Sie
ist deutlich und prazise.

Formulierungen im Passiv weitestgehend vermeiden
— Statt ,durch die Abbildung kann gezeigt werden®, lieber ,die Abbildung zeigt*
Eigene Gedanken nicht in der Ich-Form ausdriicken

— In englischsprachigen Publikationen Ublich, in deutschen nicht. Daher Vorsicht bei
der Ubernahme zu wortlicher Ubersetzungen!

— Gilt gleichermalen far ,Wir“ und ,man”.

House of
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Falsche Ausdrucksweisen (Auswahl) E'S'Sen

Denken

Sprechstil und -regeln

Fallworter:
,nun®, jetzt”
= Pseudo-Argumente:
,naturlich®, ,selbstverstandlich®, ,leicht ersichtlich®
= Floskeln:
,im Bereich der Wirtschaft®, ,unter Beweis stellen®
= Ubertreibungen, Verallgemeinerungen
.Jmmens®, .enorm®, ,einzig®, ,alle”
= unscharfe Mengenangaben:
,hoch®, viel, ,kaum®,  klein®
= Angstworter:
Jrgendwie®, ,wohl“, ,gewissermalien”
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Gliederung ES'SEN

im Denken

Qualitatssicherung
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UNIVERSITAT

Korrekturlesen und Checklisten DI SB R €

im Denken

Qualitatssicherung

Einige aus unserer Sicht meist bewahrte Aspekte:
= Wiederholtes eigenes und fremdes Korrekturlesen der Arbeit
= Der erste Entwurf ist selten gut, daher

— Streichen von Uberfliissigem

— Straffen von Stoff, Gedanken und Ausdruck

— Verstandlichkeit verbessern

— Auf den ,roten Faden® achten
= Checklisten fur die Endkontrolle, z. B.

— Quellenangaben/Ful3noten

— Verzeichnisse

— Formatierung

Tipp: Arbeit unbedingt (!) von Kommilitonen gegenlesen lassen und jeder Kritik offen
begegnen. In Word -> ,Anderungen nachvollziehen“ aktivieren
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Gliederung ES'SEN

im Denken

Tipps: Prasentationsstil und Foliengestaltung
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Prasentationsaufbau £ ISEBy

Denken

Tipps: Prasentationsstil und Foliengestaltung

= Folienmaster und FUhrungslinien einrichten

— Der Folienmaster der Universitat ist fur alle studentischen Prasentationen die
geeignetste Wahl.

— Farben gezielt und einheitlich verwenden. Bspw. eine Hauptfarbe mit 1-2
Schattierungen und eine Komplementarfarbe flr Akzente.

— Fuhrungslinien nutzen, um Textblocke und Grafiken einheitlich auszurichten.

= Gliederung bzw. Agenda erstellen
— Ein ,roter Faden® muss erkennbar sein!
— Gliederungsfolien einblenden, wenn ein Kapitel endet und ein neues beginnt.
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Prasentationsgestaltung 'Sy

Denken

Tipps: Prasentationsstil und Foliengestaltung

= Foliengestaltung

— Reine Textfolien vermeiden. Schaubilder, Tabellen und Zeichnungen sind
einpragsamer und ggf. informativer als Text

— Bei Abbildungen auf mdglichst vollstandige Beschriftung von Achsen usw. achten

= Textgestaltung
— Flatterrand, kein Blocksatz
— Schriftgrof3e fur normalen Text: 16-18
— Einheitliche Schriftart verwenden

= Animationen auf3erst sparsam verwenden
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Vortragsstil e 'SeB

Denken

Tipps: Prasentationsstil und Foliengestaltung

Vortrag des eigenen Themas:
= Kurze Vorstellung der Person (Studiengang ...)
= Ungefahr 2-3 Minuten pro Folie einplanen
= Nicht zur Wand oder zum Projektor reden!
— Prasentation an das Publikum richten (Blickkontakt mit Publikum)
— Projektion aktiv nutzen (Grafiken an der Projektions-Wand dem Publikum erklaren)
= Sprachstil:
— langsam reden, Sprechpausen lassen
— Freie Formulierungen sind lebendiger als abgelesene Schriftsprache
— ,Naturliche” Korperhaltung
= Manuskript kann hilfreich sein
— Kein ausformulierter Text, nummerieren und mit Zeitmarken versehen
— ,Referentenansicht®, sofern verfugbar, in PowerPoint verwenden
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Gliederung ES'SEN

im Denken

Tipps: Literaturrecherche und Word (Verzeichnisse etc.)
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UNIVERSITAT

DUISBURG

Bsp.: Scopus — ,zitiert von ...” eSS

Denken

Tipps: Literaturrecherche und Word (Verzeichnisse etc.)

‘““_""" R 00 i s References (29) Cited by 3 documents since 1996
i ol s N B . :

Strategic bidding for wind power producers in

Pool strategy of a price-maker wind power producer

N O R O Madsen, H., Pinson, P, Karini electricity markets
T Grmptn I ey o Lammt g1 . Dneeon ’ Standardizing the performg Sharma, K.C. , Bhakar, R , Tiweari, H.P.
B ! ) ) (2014) Energy Conversicn and Management
(2005) Wind Engineering, 29 (6),
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Prociem i farendved o8 § METmescs! SrEGAT s eouERIR CIRETYRT (UPTC) and TH8 B8 & FRAdniege doi: 10.1260/0309524067 762345
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Frocdacton and resstasl apaten devaton ard of s abae bt e besasl SeTELOON 8 wed Cower FrodicEn R T View at Publis| Steeger, G. , Barroso, LA, , Rebennack, 5.
(2014} [|EEE Tran=sactions on Power Systems

heywinl

(] Bremnes, J.B.

Prcly markets TP Teton! eI Wi s SirueY OIS UTEQ SVERGes. TOAmale W Jrwy
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Hilfsmittel fir die Literaturverwaltung

Tipps: Literaturrecherche und Word (Verzeichnisse etc.)

Citavi (www.citavi.com)

JabRef (http://jabref.sourceforge.net)

Zotero (http://www.zotero.org/)

RefWorks (www.refworks.com)

BibTeX (http://www.bibtex.org/de/)

Mendeley (www.mendeley.com/)

Readcube (www.readcube.com)

Connected Papers (www.connectedpapers.com)

Weitere Infos auf den UB-Seiten

House of
Energy Markets
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UNIVERSITAT

Word-TippS — Was gEht automatisch? LW RS

Denken

= Beschaftigen Sie sich im Vorfeld mit Word! (z.B. Sekundarliteratur:

,<Wissenschaftliche Arbeiten schreiben mit Microsoft Office Word")

= Formatvorlagen
— Uberschriften
— Formatierung des Textkorpers
— Silbentrennung

— Blocksatz
— Zeilenabstand

— Formatvorlage flr Beschriftungen

House of
Energy Markets
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Word-TippS — Was gEht automatisch? LW RS

Denken

Verzeichnisse
— Inhalts-, Literatur-, Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

FulRnoten

Beschriftungen von Tabellen und Abbildungen
— Querverweise

= Fur Formeln und Sonderzeichen steht ein Formeleditor zur Verfiigung

House of
Energy Markets
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Seitenzahlen £ ISEEy

Denken

= Mit Ausnahme des Deckblattes ist die Arbeit durchgehend mit
Seitenzahlen zu versehen

= Der Text sowie der Anhang sind fortlaufend in arabischen Ziffern zu
nummerieren

= Samtliche Verzeichnisse sind mit fortlaufenden romischen Ziffern zu
versehen

— Inhalts-, Abbildungs-, Abklrzungs-, Tabellen-, Symbol- und
Literaturverzeichnis

= Dies ist in Word mit einem manuellen Abschnittsumbruch umsetzbar

House of
Energy Markets
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Haufige Fehler ek ISeBy

Denken

= Gedankenstrich (-) statt Bindestrich (-)
= Kein Blocksatz

11

= ,man
= Keine Verweis auf Abbildungen oder Tabellen

= Verweise auf Abbildungen oder Tabellen ohne Abbildungs- bzw.
Tabellennummer

= Zu viele direkte Zitate

House of
Energy Markets
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Formatvorlagen e 'Sy

Denken

W Was maochten Sie tun?

B o A& Suchen -
2l | 0 AaBbCcDe AaBbCcDe AaBbhC¢ AaBbCcL Aa Ij ab

....... - - - s Ersetzen
Pl o T Standard | T Kein Lee... Uberschrif... Uberschrif... Titel -

- - E§ Markieren

P Formatvorlagen P Bearbeiten

= Formatvorlagentbersicht 6ffnen mit: Alt+Strg+Umschalt+S

House of
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Uberschriften

Dokument] - Word

UNIVERSITAT

DEUS I SSEBNU RG

Denken

Einflgen

T

Finfa
|negen ¢ F K

wischena.. M

Navigation

Uberschriften

4 [Jberschrift 1
Uberschrift 1.1
Uberschrift 1.2

Calibri Light - |13

Dokument durchsuchen

Seiten

U - abe X, X°

Schriftart

2 -

Ergebnisse

Entwurf | Layout | Verweise

- A A

A -

Sendungen | Uberpriifen | Ansicht | Q Sie winschen...

v teli=i= . == 8 N
Aa =TS =32 2l T | asmbcene AaBbcepe AaBhCe | AaBbCcr .
¥- A E=E== 1= D Tl Standard T Kein Lee... Uberschrif... |Uberschrif... |5
7 Absatz I F tvorl IF] 1 1
@ ermatvoriagen Zeile markieren und
o4 e 5 0 e B e s T oo B oo 0 F e oI 11 o 120 e 1

- Uberschrift 1
- Uberschrift 1.1
- Uberschrift 1.2

In Leerraum

Uberschrift 1 Ta
I Uberschrift 2 ﬁl
Uberschrift 3 Ta
Titel Ta
Untertitel Ta

Schwache Hervorhebung @

Hemvorhebung d
Intensive Hervorhebung @
Fett
Zitat

Intensives Zitat
Schwacher Verweis
Intensiver Verweis
Buchtitel
Listenabsatz

Ay opoowlE R

Varschau anzeigen

Verkndpfte Formatvorlagen de:

Ad % ‘5} Optionen.,

anschliel3end die
gewiinschte Format-
vorlage fir die
Uberschrift auswahlen.

N

Tipp:

Sind diese Uber-
schriften zugewiesen,
so kann spater auch
ein automatisches
Inhaltsverzeichnis er-
stellt werden. Damit
werden alle Zeilen, die
im Text als Uberschrift
definiert wurden, nach
ihrer Reihenfolge ab-

House of
Energy Markets
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Aktivierung der automatischen Silbentrennung u.=w

DUISBURG

in Word

Denken

H ©- 0 =

Datei Start Einflgen Entwurf Verweise Sendungen Uberprifen

ITEN:I-* . — |*#L.lrrﬂ:}rliinchlfz"' Einzug Abstand
[y [ E

_ : [ Zeilennummern~ | = Links 0 cm - I: Vor |2 Pt .
Seiten- Awusrichtung Format Spalten o o g = n
rinder * v v + bt Silbentrennung~* =% Rechts: 0 cm - #= MNach: |0 Pt. .

Seite einrichten v Keine Absatz s
L e 2 Automatisch I o0 40 o 50 B F o

Manuell Aktiviert die automatische Silbentrennung

r bt Silbentrennungsoptionen...

House of
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Formatvorlage andern zu Blocksatz und R

ESSEN

Zeilenabstandl,5 Denken

Dokument] - Waord

Sendungen Uberpriifen Ansicht wiinschen... B I oc ks atz Zel |en abstan d
S L= Lho. (eS80 R £ Suchen -
= TET AT | == 2 AaBbCcDc| AaBbCcDe AgBbC( AaBbCcl ab /
hd 25 Freetzen
=== I=- oh T Sti Standard aktualisieren, um der Auswahl zu entsprechen
¥ &2 - - = - = Formatverlage dndern ? X
El Absatz F} - -
igenschaften
s 5 B s T B o % 1D Alles markieren: (Keine Daten) 2
Hame:
Umbenennen...
Formatvorlagentyp:
Aus dem Formatvorlagenkatalog entfernen
Formatvorlage basierfauf: eine Formatvorlage)
Katalog zur Symbolleiste fir den Schnellzugriff hinzufigen
Formatvorlage for folpenden Absatz: v
Formatierung
Calibri rl'extkérper]vv 11 K U | Autamatisch e
= = = |= — B = = = = =
===F|=-E = | &£| ¢
Beispieltext
Schriftart: [Standard) +Textkarper (Calibri), Block
Zeilenabstand: 1,5 Zeilen, Abstand
Mach: & Pt., Absatzkontrolle, Formatvarlage: Im Formatvorlagenkatalog anzeigen
Zum Formatvorlagenkatalog hinzufdgen
@ MNur in diesem Dokument O MNeue auf dieser Vorlage basierende Dokumente
Format ~ QK Abbrechen
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Inhaltsverzeichnis DU IS EU R

Denken

= -~ x Dokument1 - Word

| Au to m atl SC h n u r m Og | I C h b e I Datei Start  Einfagen  Entwurf  Layout [RVCINCEMM Sendungen  Uberprifen  Ansicht

1 ”——[[71 B’/ @,;Quellen verwalten

> T*j ext hinzufigen ~
vorher genutzten Formatvorlagen N e BB

[@ Formatvorlage: APA Y

Inhalts- FuBnote Zitat S0l =
verzeichnis ~ einfigen = einfigen ~ &y Literaturverzeichnis
Integriert Zitate und Literaturverzeichnis
Automatische Tabelle 1 R, SO [ S B DRSS
Inhalt
Ub ift 1 1
Oborschr#t 3..... 1

Automatische Tabelle 1

Automatischer Tabelleninhalt
(bezeichnet als , Inhalt"), der den
gesamten Text beinhaltet, der mit
den Formatvorlagen 1 - 3 far
Uberschriften formatiert wurde.

Automatische

Inhaltsverzeic

Manuelle Tabelle

Inhaltsverzeichnis

Geben Sie die Kapitediborschrift ein (Stufo 1) ......... 1
Geben Sie die Kapiteliberschrift ein (Stufe 2) 2
Geben Sie die Kapiteliberschrft ein (Stufe 3) 3
Geben Sie die Kapitediberschrift ein (Stufe 1) a
A LA SR A I -
@ Weitere Inhaltsverzeichnisse von Office.com »

] Benutzerdefiniertes Inhaltsverzeichnis...
Benutzerdefiniertes Inhalt h

E;( Inhaltsverzeichnis entfernen

E House of Lm‘g Auswahl im Inhaltsverzeichniskatalog speichern...

Energy Markets
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Inhaltsverzeichnis

Integriert

Automatische Tabelle 1

Inhalt
Uberscheift 1 1
Ly T o S B P TR T TR |
D BEERINIIR 3 s v isomrek it rm st A e Ao e T S ey rerons 1
Automatische Tabelle 2
Inhaltsverzeichnis
Uberscheift 1 1

Manuelle Tabelle

Inhaltsverzeichnis

Geben Sie dic Kapitoliberschrift ein (Stufe 1) ..o FECOEE P N o T 1
Geben Sie die Kapiteliiberschaift ein (Stfe 2) ..o 2
Geben Sie die Kapiteliiberschaft ein (Stufe 3} 3
Geben Sie die Kapiteliberscheft ein (Stufe 1) .. a
>

& Weitere Inhaltsverzeichnisse von Office.com

zx Inhaltsverzeichnis entfernen

House of
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Denken

In dem folgenden Fenster lassen
sich samtliche Einstellungen fiir das
automatische Inhaltsverzeichnis

vornehmen.
Inhaltsverzeichnis ? x
Index Abbildungsverzeichnis
Seitenansicht Webwvorschau
Uberschrift 1 .ovvveeeeeevcrceeceneaens 1 |~ | [Oberschrift 1 ~
Uberschrift 2 veceeercecennaens 3 Uberschrift 2
Uberschrift 3..vevvecvereeene. 5 Uberschrift 3
v

Seitenzahlen anzeigen
Seitenzahlen rechtsbindig

Fallzeichen: | ..

Allgemein
Formate: Von Vorlage
Ebenen anzeigen: 3 :

Links anstelle von Seitenzahlen

Optionen.., Andern...
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FuRnoten

H -0

Diatei Start Einflgen Entwurf

'E-] Text hinzufligen =

|__b|I Inhaltsverzeichnis aktualisieren
Inhalts-

wverzeichnis =

Inhaltsverzeichnis

L e 2 o 1

UNIVERSITAT

DEUS I SSEBNU RG

Dokument] - Waord

Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht

|E'] Endnote einfligen
E; Machste FuBnote -

Matizen anzeigen
FuBnoten Ia

FuBnote einfiigen (Alt+5trg+F)

Dem Dokument eine FuBnote
hinzufiigen, die weitere
Informationen zu einem
Dokumentinhalt enthilt.

ﬂ Weitere Infos

Hi/ ,r:ﬁ"'. Quellen verwalten

— [E Formatvorlage: APA
itat

einfiigen - E’D Literaturverzeichnis ~

Zitate und Literaturverzeichnis
I 50 &0 F oo B

[N

House of
Energy Markets
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Bild/Grafik einfiigen Els'sSeBy

Denken

Markierten Button klicken

= Anschlie3end im Explorer auf dem Rechner nach dem Bild /
Grafik suchen

H ©-

Datei Start Einfiigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen

B Deckblatt ~ D FI:I l'z>|_l 75 smartart &l Store W
- =

D Leere Seite 1 I Diagrarnm

Tabelle | Bilder Onlinegrafiken Formen : L - Wikipedia
"# Seitenumbruch - o &4 Jcreenshot - 3P Meine Add-Ins
Seiten Tabellen llustrationen Add-Ins
L 1 Datei v 3 I 4 00 0 5 B T oo

Fegen Siepilder von [hrem
Computer oder von anderen
o Computern ein, mit denen eine
Verbindung besteht.

‘j‘ a Weitere Infos
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Bild/Grafik einfiigen

= Falls Word Grafiken verzerrt oder nicht wie gewlnscht einflgt:

Einflgen Entwurf Layout Verweise

" Catori (Tet~ 11 - A A Aa- P
D Exy alibri (Text A A & '/ Inhalte einfiigen
Einfigen ” F K U -abex, X A-3%.A- E

-

Quelle: Unbekannt

Zw  Einfiigeoptionen:
Y | Als:
D @ Einflgen Bitmap Als Symbol anzeigen
Verknipfung einfigen: B?Id [Erweiterte Metadatei)
Bild (iG]
Standardeinstellungen far das Einfligen festlegen... -
Bild (JPEG])
Uberschrift
Ergebnis

Fugt den Inhalt der Zwischenablage als PNG-Bild gin.

e

Abbrechen

House of
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Bilder bearbeiten £ sSeBy

Denken

E s - - Dokument1 - Word Bildtools
Datei Start EinfGgen Entwurf Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht
(i - = [# p: - El chv 5 v
’;Q Korrekturen = ‘ | e gem g L# Bildrahmen [ = E -h |
5 (&) Farbe ~ L ||l e || o ol sl || QD Bildeffekte - = Ebene nach hinten

Freistellen __ —_— — e = Position Textumbruch _ .

Kiinstlerische Effekte v “L ~ = ET‘:: Bildlayout ~ = » oly Auswahlbereich A~
Anpassen Bildformatvorlagen " Anordnen
(a 2 R Einfacher Rahmen; weiBl>. 31415961 T B89y 10y o fte o120y o130 14 215 A
|

- &) Temperaturabweoichungen in 'C (vom Durchmchnitt 1981.1990)

1 28 - [ o8

: | .. der vergangenen 1000 Jahre (Nordhalbkugel) l |

~ )

- o4 4 » DA

2 4

8 oo + 29

-

il o DA

L 13

3 2

Ji o8 Las

v s Dt T gta por

E Prosyssen

" o — - .
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Grafik beschriften
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Denken

O —
ot

Beschriftung

Beschriftung:

[Abbn’dung I/

Optionen
Bezeichnung: Abbildung
Position: Unter dem ausgewdshiten Element

[:] Bezeichnung nicht in der Beschriftung verwenden

Neue Bezeichnung...

AutoBeschriftung...

Nummerierung...

o

K2 O
Ausschneide
b Ausschneiden (vom Dur chachnat 1961.1990)
ER Kopieren
& Einfgeoptionen: ien 1000 Jahre (Nordhalbkugel)
D e
L |
}
Als Grafik speichem... T %
o '
E’g Bild andern... |:
DA
f'
13
!
| oa
oo k e e
s Link.
[« Prosysasn
| Becchriftung einfigen... =
"y B Textumbnich R "Wy O 150 150 200

It GroBe und Position...

Y Grafik farmatieren..,
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Grafik beschriften OISR R G

Denken

= Word flgt dann folgendes ein: ,Abbildung 1“. AnschlielRend kann die
Bildunterschrift komplettiert werden.

b) Temperaturabwoichungen in "C (vom Durchschnitt 1961.1990)

08 - 08
.. der vergangenen 1000 Jahre (Nordhalbkugel) l
04 ' - QA
0.0 -+ - —t- 0.0
l t
| i
| ﬁ
LA DA
O 05
v Dpste Torrpecatypon
Proxycasen
l;)‘) ' l?")) v “w» ! |5v7) : 0 ) : 2’)30

Abbildung 1: Schwankungen der Erdoberfldchentemperatur wahrend der vergangenen 1000 fahre (Nordhalbkugel)
(Quelle: BMU 2005, S. 5)
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Hinweise zum wissenschaftlichen Arbeiten ESSEN

Denken

= Der Vorteil dieser Vorgehensweise ist die automatische Nummerierung.
— Falls nicht, gesamtes Dokument markieren und mit F9 aktualisieren

= Gilt auch fur Formeln, Tabellen, etc.
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Querverweise e 'SSey

Denken

= Sind einmal Beschriftungen unter Abbildungen oder Tabellen etc. erstellt,
so konnen Bezige zu diesen Beschriftungen ebenfalls automatisiert
erstellt werden.

H -0 - Dokument] - Word
Datei Start Einfilgen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht Acrobat CITAVI @ Sie wiinschen...
Tﬂ Test hinzufiigen = ABl |_|_[[_i'] Endnote einfiigen ':-if ,":ﬂ,,[luellen verwalten [ Abbildungsverzeichnis einfigen
[ Inhaltsverzeichnis aktualisieren AE; Machste FuBnote - - [% Formatvorlage: |APA A ] Abbildungsverzeichnis aktualisieren
Inhalts- FuBnote Litat , Beschriftung
verzeichnis = einfiigen MNotizen anzeigen einfiigen ~ E'y Literaturverzeichnis = einfiigen
Inhaltsverzeichnis FuBnoten ] Zitate und Literaturverzeichnis Eeschriftungen

Einen Querverweis einfiigen.

Auf bestimrnte Stellen in Threm
Dokument verweisen,
beispielsweise Uberschriften,
Abbildungen oder Tabellen.

Ein Querverweis ist ein Link mit
automatisch generiertern Text.

UberSCh rift Cuerverweise eignen sich

- . hervarragend, wenn Sie den
Uberschrift Mamen des Elements, auf das Sie
Uberschrift verweisen, hinzufliigen machten.
Uberschrift

Querverweis auf Abbildung

House of
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Querverweise

= Sinnvoll ist die Einstellung bei
,verweisen auf”
=» ,Nur Kategorie und Nummer®

= Der Vortell ist, dass (nach dem
Markieren des Verweises) mit F9 die
Querverweise einzeln, oder mit
Strg-A und F9 des ganzen
Dokuments, aktualisiert werden
kénnen.

House of
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Querverweis

Verweistyp:

Yerweisen auf:

Als_ln Jlgage

Zahlen trennen mit

Fur welche Beschriftung:

a (Mur Kategorie und Nummer

Obenfunten einschlieBen

Abbrechen
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Hinweise zum wissenschaftlichen Arbeiten P R ©

m Denken

Wichtige Links

Zentrales Prufungsamt (WiWi):
http://www.uni-due.de/zentrales pruefungsamt/essen/wiwi startseite.shtml

POs auf der Fachschaftsseite:
http://www.fachschaft5.de/pos-modulhandbuecher/

Termine:

http://www.uni-duisburg-essen.de/zentralverwaltung/semestertermine.shtmi

EWL-Seite:
http://www.ewl.wiwi.uni-due.de/

- Leitfaden ,Wiss. Arbeiten® und diese Prasentation unter ,Abschlussarbeiten®
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DUISBURG

ESSEN

Vielen Dank
far lhre Aufmerksamkeit
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